Gestion de remise des équipements

A - Mailing :

Mail le 28/11/22 :
Cher(e)s Collaboratrices, Collaborateurs,

Nous avons pour projet de vous équiper d'un nouvel équipement (un ordinateur
portable, léger et fin avec une bonne autonomie). Cela vous permettra d'associer
télétravail et déplacement chez nos clients.

Pourriez-vous s'il vous plait enregistrer vos documents sur le OneDrive. Sl vous ne
sauvegardez pas vos documents, il ne sera plus possible pour vous d’y accéder.
Nous vous contacterons en début de semaine prochaine lorsque nous aurons défini
un planning pour la réception de vos équipements.

Equipe IT, ASSURMER.
Mail le 05/12/22 -
Cher(e)s Collaboratrices, Collaborateurs,

Conformément au mail recu la semaine derniére. Nous vous transmettons le
planning avec les dates de remise de vos ordinateurs portables en fonction de vos
agences.

Vous trouverez ce planning en piéce jointe.

Nous vous rappelons qu’il faut que vous enregistriez vos documents dans le
OneDrive, sinon vous les perdrez tous.

Equipe IT, ASSURMER.

Mail envoyé pour ceux qui ne sont pas venu chercher leur équipement :

Cher(e)s Collaboratrices, Collaborateurs,

Vous n’étes malheureusement pas venu récupérer votre nouvel équipement.

Vous trouverez, en cliquant sur le lien ci-dessous, un Doodle vous permettant de
sélectionner un jour pour la remise de votre équipement.
https://doodle.com/bp/collaborateurassurmer/deploiement-pc-portable

Equipe IT, ASSURMER.


https://doodle.com/bp/collaborateurassurmer/deploiement-pc-portable

B - Planning des remises des ordinateurs aux collaborateurs :

SEMAINE
DATE
Distribution siege
(20)

Distribution
agence n°1 (8)
Distribution
agence n°2 (8)
Distribution
agence n°3 (8)
Distribution
agence n°4 (10)
Distribution
agence n°5 (8)
Distribution
agence n°6 (8)
Distribution
agence n°7 (8)
Distribution
agence n°8 (10)
Distribution
agence n°9 (8)
Distribution
agence n°10 (9)
Distribution
agence n°11 (8)
Distribution
agence n°12 (10)
Distribution
agence n°13 (9)
Distribution
agence n°14 (8)
Distribution
agence n°15 (8)
Distribution
agence n°16 (10)
Distribution
agence n°17 (8)

Distribution
agence n°18 (8)

12/12

de 9h a
11h45

de 13h a
14h45

de 15h a
16h45

13/12

de9h a
10h30

de 10h30 a
11h45

de 13h a
14h45

de 15h a
16h45

14/12

de 9h a
10h30

de 10h30 a
11h45

de 13h a
14h45

de 15h a
16h45

Semaine 50
15/12

de 9h a
10h30

de 10h30 a
11h45

de 13h a
14h45

de 15a
16h45

16/12 17/12 18/12

de 9h a
10h30

de 10h30 a
11h45

de 13h a
14h45

de 15h a
16h45

Nous avons estimé la remise des ordinateurs a une dizaine de minutes
chacun. Etant 2, Il nous faut remettre 10 ordinateurs en 2 heures (pour la remise des
ordinateurs du siége, le groupe avec le plus de collaborateurs). Pour tous les
créneaux nous avons 1h30 pour donner 4 ou 5 PC chacun aux collaborateurs.




